T.C.
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
YABANCI DIiLLER FAKULTESI
ISPANYOLCA MUTERCIM ve TERCUMANLIK ANABILIiM DALI
STAJ YONERGESI

Bu yonerge ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
LISANS OGRETIMI VE STAJ YONERGESInin staj ile ilgili maddelerine uygun olarak
hazirlanmstir.
MADDE 1 — Tanimlar
(1) Bu yonergede gegen;

(a) Terimce: Ogrencilerin staj siiresinde yapmis olduklar1 ceviriler kapsaminda
hazirlamalar1 gereken alana yonelik terim ¢aligmasini;

(b) Bélim Kurulu: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Yabanci Diller Fakiiltesi
biinyesindeki Ispanyolca Miitercim ve Terciimanlik Anabilim Dali’nin Akademik
Kurulunu;

(c) Staj dosyasi: Ogrencilerin staj siiresince yaptigi gevirilerin kaynak ve hedef
metinlerinden, bu ¢eviriler i¢in hazirlanan terimceden ve staj raporundan olusan
dosyayi;

(d) Staj Raporu: Ogrencilerin staj yeri ile ilgili bilgilerini, staj faaliyetlerini ve
deneyimlerini igeren raporu;

(e) Staj dersinin sorumlusu: Ogrencilerin stajlari ile ilgilenmek ve staj dosyalarin
degerlendirmek amaciyla Anabilim Dali Baskani tarafindan atanan &gretim
iiyesini;

(f) Staj Komisyonu: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Yabanci Diller Fakiiltesi
biinyesindeki Ispanyolca Miitercim ve Terciimanlik Anabilim Dali’nda gorevli
Ogretim {iyelerinden olusan ve staj silirecinin ilgili ydnerge dogrultusunda
yliriitiilmesini denetleyen ve Ogrencilerin buldugu staj yerlerinin uygunlugunu
degerlendiren komisyonu ifade eder.

MADDE 2 — Stajin Amaci
Stajin amaci, Ispanyolca Miitercim ve Terciimanlik Anabilim Dali’'nda 6grenim goren
ogrencilerin, 6grenim siireleri i¢inde edindikleri teorik bilgileri ve deneyimlerini uygulamaya

gecirmelerini, ¢eviri deneyimlerini artirmalarini, ¢eviri siirecini tanimalarini, mesleki beceri



ve tutum kazanmalarini ve ¢eviri alaninda giincel gelismeleri yakindan takip etmelerini
saglamaktir.
MADDE 3 - Genel ilkeler

(1) Miitercim ve Terciimanlik Boliimii, Ispanyolca Miitercim ve Terciimanlik Anabilim
Dali &grencilerinin mezun olabilmeleri igin Ispanyolca Miitercim ve Terciimanlik
Anabilim Dali miifredatinda yer alan TIES 403 kodlu zorunlu Ceviri Staj
Degerlendirmesi (5 AKTS) dersini basartyla tamamlamalar1 gerekmektedir.

(2) Zorunlu staj siiresi en az 30 (otuz) en fazla 90 (doksan) is giiniidiir.

(3) 4. yartyil1 bitiren 6grenciler zorunlu stajlarini yapabilirler.

(4) Zorunlu staj, egitim-0gretim ve sinav donemleri diginda, yaz doneminde 1 Temmuz -
10 Eyliil tarihleri arasinda, kis doneminde ise liniversitenin akademik takvimi dikkate
aliarak Ocak - Subat aylar1 igerisinde yapilabilir.

(5) Haftada en az 3 (iig), en fazla 5 (bes) is giinii staj yapilabilir. Isyerinin cumartesi giinii
resmi olarak calistig1 durumlarda bu siire haftada 6 (alt1) giline ¢ikarilabilir.

(6) Miicbir bir sebepten dolay1 (dogal afet, ameliyat, vb.) belirtilen tarihler arasinda stajini
yapamayan Ogrencilerin durumlari, stajin telafisini yapabilmek i¢in bdlim
bagkanligina  yazili  olarak  basvurmalarimin  ardindan  bdliim  kurulunda
degerlendirilerek karara baglanir.

MADDE 4 — Staj Yeri

(1) Staj yerinin belirlenmesi ve staj bagvurusunun yapilmasi O6grencilerin
sorumlulugundadir.

(2) Ogrencilerin yalnizca bir kurumda ya da kurulusta yaptiklari staj kabul edilir.
Stajlarin1 basariyla tamamlayamayan 6grenciler baska bir kurumda ya da kurulusta
stajin1 yeniden yapabilirler.

(3) Ogrenciler stajlarin;

(a) Resmi kurum ve kuruluslarda (Bakanliklar, bakanliklara bagli birimler,
baskanliklar, valilikler, belediyeler, TRT, Ulusal Ajans vb.);

(b) Uluslararas1 Kuruluslarda (BM, UNICEF vb.);

(c) Valiliklere, Milli Egitim Miidiirliiklerine, Sosyal Hizmetler Midiirliigiine bagl
AB Projelerinin yiiriitiildiigii proje ofislerinde;

(d) Medya kanallarinda;

(e) Sivil toplum orgiitlerinde;

(f) Yayinevlerinde;

(g) Ceviri biirolarinda;



(h) Ceviri faaliyetlerinin oldugu dis ticaret sirketlerinde, holdinglerde, vb.
yapabilirler.
(4) Ogrencilerin staja baslamadan 6nce staj yapacaklar1 kurumu Ispanyolca Miitercim ve
Terclimanlik Staj Komisyonu’nun onayina sunmalar1 gerekmektedir.
(5) Ogrenciler zorunlu stajlarini, Ispanyolca Miitercim ve Terciimanlik — Staj
Komisyonu’nun onayryla Erasmus+ Ogrenci Staj Hareketliligi gibi programlar kanal

ile yurt disinda yapabilirler.

MADDE 5 — Staj Basvurusu ve Staj i¢cin Gerekli Belgeler

Ogrenciler staj yapacaklar1 yeri, stajin baslamasidan en geg 1 (bir) ay dnce staj komisyonuna

bildirirler. Ogrenciler staj igin gerekli belgeleri Ankara Sosyal Bilimler Universitesi

Ispanyolca Miitercim ve Terciimanlik Anabilim Dali web sitesinden temin edebilirler. Staj

icin gerekli belgeler sunlardir:

(1) STAJ BASVURU VE KABUL FORMU’nda yer alan 68renci/stajyer bilgileri 68renciler
tarafindan bilgisayar ortaminda doldurulup ciktist alinarak imzalanir. Daha sonra ilgili
formda yer alan isyeri bilgileri, staj yapilan kurum veya kurulustaki yetkili kisi tarafindan
doldurularak imzalanir. (ASBU STAJ BASVURU VE KABUL FORMU_ISP-MT)

(2) Staj yeri, zamam ve siiresini belirten OGRENCI SIGORTASI TAKIP FORMU bgrenciler
tarafindan bilgisayar ortaminda doldurulup c¢iktis1 alinarak imzalanir. Niifus ciizdan
fotokopisi ile OGRENCI SIGORTASI TAKIP FORMU Yabanc1 Diller Fakiiltesi Dekanlik
sekreterine; STAJ BASVURU VE KABUL FORMU anabilim dali arastirma gorevlilerine
teslim edilir. (ASBU OGRENCI SIGORTASI TAKiP FORMU_ISP-MT)

(3) STAJ DEGERLENDIRME FORMU bgrenciler tarafindan staj yapilan kurum veya
kurulugtaki yetkili kisiye yerine teslim edilir. S6z konusu form, staj siiresi bitiminde
yetkili tarafindan doldurulup 1slak imzali ve kageli olarak kapali bir zarfta 6grenciye
teslim edilir. Ogrenci ilgili zarfi teslim aldig1 sekilde ve staj dosyasiyla birlikte anabilim
dali arastrma gorevlilerine teslim eder. (ASBU STAJ DEGERLENDIRME
FORMU_iSP-MT)

MADDE 6 — Staj Dosyasi
(1) Staj dosyasindaki staj raporu ve terimcenin her sayfasinin, stajin yapildigi kurum veya

kurulus tarafindan miihiirlenmis ve imzalanmis olmasi gerekmektedir. Onaylanmamis
olanlar gecersiz sayilacaktir.
(2) Ogrenciler staj dosyalarini anabilim dalina teslim ederler.

MADDE 7 — Staj Cevirileri



(1) Ogrencinin, stajim basariyla tamamlamak icin, ders sorumlusuna teslim etmesi
gereken toplam g¢eviri miktar1 en az 20 sayfa (bosluklu 50.000 karakter), en fazla 25
sayfa (bosluklu 62.500 karakter) olmak zorundadir.

(2) Sozli cevirt alaninda staj yapan Ogrenciler, ¢evirilerini ses kaydina alarak ders
sorumlusunun belirledigi ve ilan ettigi sekilde kendisine teslim ederler. S6zlii ¢eviri
miktar1 toplamda en az 60 dakika, en fazla 75 dakika olmalidir.

(3) Ogrenciler, siirecin sonunda ortaya cikabilecek sorunlar1 onlemek adma, staja
baslamadan once, yaptiklari ¢evirilerin, dosyalarina konulmak tizere kendilerine teslim
edilmesi gerektigini staj yapacaklari kurum ya da kurulusa bildirmelilerdir.

MADDE 9 — Staj Raporu
(1) Rapor Tiirk¢e hazirlanir.
(2) Erasmus+ degisim programi aracilifiyla staj yapan oOgrencilerin staj raporlari
Ispanyolca ya da Ingilizce hazirlanabilir.
(3) Staj raporunun yaziminda APA (American Psychological Association) formati
kullanilr.
(4) Raporda asagidaki konularda bilgi verilir:
(a) Staj yeri (ad1, faaliyet alani, ¢eviri gerektiren isler vb.);
(b) Staj yerindeki diger cevirmenler (sayisi, ¢aligma siireleri ve saatleri vb.);
(c) Ogrencilerin staj yerindeki giinliik faaliyetleri;
(d) Ogrencilerin staj siiresince ¢eviri ile ilgili yararlandiklar1 kaynak ve araclar;
(e) Ogrencilerin staj siiresince karsilastiklar1 sorunlar ve ¢dziim yollari;
(f) Ogrencilerin lisans programi boyunca edindikleri akademik bilginin uygulamayla
ne derece Ortiistiigli konusundaki diisiinceleri.
MADDE 10 - Stajin Degerlendirilmesi

(1) Staj degerlendirmesi 100 (yiiz) puan lizerinden gerceklestirilir.

(2) Bu notun hesaplanmasi asagidaki yiizdelere gére yapilmaktadir:
(a) Staj Degerlendirme Raporunda belirtilen not (%30);
(b) Staj dosyasinda yer alan Staj Raporu (%20);
(c) Staj dosyasinda yer alan ¢eviriler ve terimce (%50).

(3) Staj dersinin sorumlusu Ogrencinin teslim ettigi staj dosyasini inceler ve 6grencinin

staj notunu belirler.



(4) Staj degerlendirmesi sonucunda 100 (yiiz) puan ilizerinden en az 60 (altmis) alan
ogrencinin staji “Basarili”, 60 (altmis) puanin altinda alan 6grencinin staji ise

“Basaris1z” olarak kabul edilerek transkripte islenir.



